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GUIA RAPIDA
PETICION DE VACANTES DE PROCESOS SELECTIVOS

La peticién de vacantes de procesos selectivos se realiza a través del siguiente enlace:

https://sigp-internet.redsara.es

[Se recomienda el acceso a través de Internet Explorer, para la versién 10 y posteriores.]

Una vez se ha accedido al Sistema Integrado de Gestién de Personal, dentro del menu del Autoservicio de
Recursos Humanos, se debe seleccionar la opcion de Procesos Selectivos:

Contacto ‘ Mapa web ‘ Cerrar sesién

Pdi= =sicp —

Inicio Informacion Autoservicio de Recursos Humanos

Inicio * Portal SSE - ) ER
Mis datos Autoservicio de Recursos Humanos
[@ Mis datos personales 7 Procesos selectivos

Informacién general

p Portafirmas

p Centro de atencidn a usuarios
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Y dentro del mismo, la Solicitud de Puestos de Funcionario:

Procesos selectivos

| @ Solicitud de puestos de funcionariﬂ

@ Mis solicitudes a procesos selectivos de funcionario

-9
-

Manual de usuario
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A continuacidn, se mostrardan listadas las convocatorias cuya solicitud de puestos tenga pendiente el
interesado. Se accedera a las mismas pulsando sobre el botdn Editar, situado a la derecha:

r-l = Contacto ‘ Mapa web | Cerrar sesiGn
GOBIERNO . Sl G P INTEGRADO DE
DE ESPARIA - GESTION DE
PERSONAL

@ Funciona

Ayuda

Inicio Informacién Autoservicio de Recursos Humanos
Inicio » Procesos selectivos * Solicitud de puestos de funcionario & ARIIFVF VAMGAIZIN, GHWSWDPM

Solicitud de puestos de funcionario

Grupo / Subgrupo Cuerpo / Escala Ministerio Centro gestor

Fecha fin solic,
GRUPO C, SUBGRUPO C.TEC. AUX. DE INFORMATICA ADMOMN. MINISTERIO DE HACIENDA'Y FUNCION INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION e
1 ESTADO PUBLICA PUBLICA

Volver

@ Funciona - Todos los derechos reservados
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La solicitud de puestos puede realizarse de tres formas distintas:

1. Grabando directamente el orden del puesto solicitado bajo cada prioridad:

f‘ - SISTEMA Contacto ‘ Mapa web | Cerrar sesion
GOBERNG (] INTEGRADO DE
DE ESPARNIA - GESTION DE
PERSONAL

® Funciona

Inicio Informacién Autoservicio de Recursos Humanos

Inicio » Procesos selectivos » Solicitud de puestos - AJOKI UHBILAQL JIVUKIN

Solicitud de puestos

Datos solicitud Datos personales

v Datos proceso selectivo
v Biisqueda de puestos
v Afiadir puesto

v Eliminar puesto

v Prioridades de 1a 100

Cualquier accién manual que genere huecos en blanco en las casillas se ajustara al seleccionar el botdn Guardar

001 002 003 004 005 006 007 008 009 010
1 87 156

@ m @ M@ @ M@ @ @ @ o @ Mo @ M @ W @ W @ M
o1 012 013 014 015 016 017 018 019 020
@ W @ [ @ [ @ [ @ 1 @ M @ W @ M @ @ W
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2. Grabando el orden del puesto en la siguiente prioridad disponible en el epigrafe Afadir Puesto:

Solicitud de puestos

Datos solicitud Datos personales

v Datos proceso selectivo
v Bisqueda de puestos

v Afadir puesto

Orden del puesto en el anexo Orden de prioridad en la solicitud

v Eliminar puesto

~ Prioridades de 1 a 100

Cualguier accion manual gue genere huecos §n blance en las casillas se ajustara al seleccionar el botdn Guardar

001 002 003 004 005 006 007 008 009 010
1 87 156

@ [ @ @ @ [ @ W @ W @ m @ m @ T @ W
011 012 013 014 015 016 017 018 019 020
@ m @ W @ M@ @ [ @ @ M @ 0 @ [ @ @ [

3. Accediendo al detalle de los puestos ofertados en una convocatoria a través del botén Buscar, dentro del

epigrafe Busqueda de Puestos:

Solicitud de puestos

Datos solicitud Datos personales

‘v Datos proceso selectivo

v Busqueda de puestos

Ministerio Centro gestor Unidad Provincia Localidad
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Pulsando sobre el botén Afadir situado junto a un puesto, este puesto se incorporara automaticamente a la

DE POLITICA
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TERRITORIAL

2 SIGP

solicitud en el orden correspondiente (siguiente prioridad):

Orden Puesto Ministerio Centro gestor Unidad Provincia Localidad
3227445 - JEFE / JEFA DE  MINISTERIO DE HACIENDA Y INTERVENCION GRALADMON.  L.D. MINISTERIO SANIDAD, SERV. MADRID MADRID
SECCION FUNCION PUBLICA DEL ESTADO SOCEIG.
2 4145952 - JEFE / JEFA DE  MINISTERIO DE HACIENDA Y INTERVENCION GRALADMON. OFICINA NACIONAL DE MADRID  MADRID
SECCION FUNCION PUBLICA DEL ESTADO AUDITORIA
3 346241 - JEFE / JEFA DE  MINISTERIO DE HACIENDA Y INTERVENCION GRALADMON.  OFICINA NACIONAL DE MADRID MADRID
CION FUNCION PUBLICA DEL ESTADO AUDITORIA
4 29092 - EXPERTO / MINISTERIO DE HACIENDA Y INTERVENCION GRALADMON.  OFICINA NACIONAL DE MADRID  MADRID
[TA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO CONTABILIDAD
5 46789Q1 - EXPERTO / MINISTERIO DE HACIENDA Y INTERVENCION GRALADMON. OFICINA NACIONAL DE MADRID  MADRID

EXPERTA

v Afadir puesto
v Eliminar puegfto

v Prioridadefde1a5

FUNCION PUBLICA

DEL ESTADO

CONTABILIDAD

Cualquiegfaccién manual que genere huecos en blanco en las casillas se ajustara al seleccionar el botén Guardar

002

003 004

005

‘ Volver
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Mediante el botén Ver Documento es posible previsualizar la solicitud en curso:

MINISTERIO DE
HACIENDA Y
FUNCION PUBLICA

OFERTA DE EMPLEC PUBLICO 2019

C.TEC. AUX. DE
INFORMATICA ADMON. ESTADO

( TURNO LIBRE )

PETICION DE PUESTOS QUE SE OFERTAN

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE
|ARIIFVF | |VAMGAIZJN | |Qstwan
D.N.I. N° ORDEN PROCESO SELECTIVO N° PAGINA
|O2850256 | | | I | ! |

DESTINOS ESPECIFICOS POR ORDEN DE PREFERENCIA

PUESTO N° PUESTO N° PUESTO N° PUESTO N° PUESTO N° PUESTO N° PUESTO N°®
ledefey L0 L0 LT sCLI 00 L0 0T LI
Loty ety ety et
151 1 1 1 A | 1 1 1 171 1 1 1 a1 | 1 1 19l | 1 | T | 1 | | 1211 | 1 1
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Ver documento
oy

A través del boton Lista de Prioridades es posible visualizar el detalle de los puestos solicitados:

Lista de prioridades

Prioridad Id.Puesto Descripcién puesto Ministerio Centro gestor Unidad Provincia Localidad

1 3227445 JEFE DE SECCION C  MINISTERIO DE HACIENDA Y INTERVENCION GRALADMON. DEL 1.D. MINISTERIO SANIDAD, SERV. MADRID MADRID
FUNCION PUBLICA ESTADO SOCEIG.

2 4145952 JEFE DESECCION B MINISTERIO DE HACIENDA'Y INTERVENCION GRALADMON. DEL OFICINA NACIONAL DE MADRID MADRID
FUNCION PUBLICA ESTADC AUDITORIA

3 4446241 JEFE DESECCION B MINISTERIO DE HACIENDA Y INTERVENCION GRALADMON. DEL OFICINA NACIONAL DE MADRID MADRID
FUNCION PUBLICA ESTADO AUDITORIA

4 2906492 JEFE DE SECCION B MINISTERIO DE HACIENDA Y INTERVENCION GRALADMON. DEL OFICINA NACIONAL DE MADRID MADRID
FUNCION PUBLICA ESTADO CONTABILIDAD

5 4678901 JEFE DESECCION B MINISTERIO DE HACIENDA Y INTERVENCION GRALADMON. DEL OFICINA NACIONAL DE MADRID MADRID
FUNCION PUBLICA ESTADO CONTABILIDAD

Ver documento

Lista prioridades@

© Funciona - Todos los derechos reservados W3l 'a‘"';"_: Accesibilidad Aviso legal

El boton Guardar permite guardar la informacién incorporada en la solicitud hasta el momento, siendo
posible retomar su tramitacion posteriormente.

Ver documento

Lista prioridades

=

© Funciona - Todos los derechos reservados 'a“":‘_: Accesibilidad Aviso legal

Por ultimo, el botdn Siguiente da acceso a la pantalla de Datos Personales del solicitante:

Solicitud de puestos

Datos solicitud Datos personales

v Datos personales

Nombre Primer apellido Segundo apellido Documento Fecha de nacimiento
QHWSWDPM ARIIFVF VAMGAIZIN D.N.I. 02850256 21-02-1959

v Datos de contacto

Correo electrénico Teléfono fijo Teléfono maovil

sigp.pre@correo.gob.es

Ver documento Lista prioridades

‘ Firmar y enviar '

® Funciona - Tedos los derechos reservados LWyl  Accesibilidad  Aviso legal
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Una vez finalizada la solicitud, se pulsara sobre Firmar y Enviar, abriéndose el Portafirmas de SIGP:

SIGP Portafirmas Electrénico
Sistema Integrado de Gestion de Personal

e} Configuracién ﬂ:lj Descargar Documentos (&) Revisar Documentos [ Firmar Documentos | g Rechazar Documentos

Documentos
[ 01&01382830R (1)

Documentos [1-1 ¥
\ Pendienten (1
» Documentos Pendientes agrupadoggfor Tipo Documento
} Firmados (0)
Delegado Facha Alta Fecha Limite Titulo &
} Rechazados (0)
= O amiento de Funcionarios (1)
24/01/2019 23/02/2019 Autorizacion Extraccion de DTIU VGV, BNAQOZDP, de 24-01-2015

Para completar la firma, se debe seleccionar el documento y pulsar sobre Firmar Documento. De esta forma
se accede a una nueva pantalla donde, una vez seleccionado el certificado, es posible Firmar el Documento:

Firmar Documentos

Se han encontrado 4 certificados

P e TAl N m

Dea=100C SMN=PaelMPAPE PE 00000000 ! WWEBASE l Refrescar

» Opciones de Firma

Documentos Seleccionados (1) Firmar Documentos ||) Cancelar

Delegado | Eal Fecha Alta Fecha Limite

24/01/2019 23/02/2019 Autorizacion Extraccion de DTIU VGV, BNAQOZDP, de 24-01-2019

El Portafirmas de SIGP también es accesible desde la pantalla de inicio, a través de la opcién homdnima:

f" SISTEMA Contacto ‘ Mapa web | Cerrar sesidn
GOBIERMG - INTEGRADO DE
DE ESPARLA [ GESTION DE
e @ Funciona

Inicio Informacion Autoservicio de Recursos Humanos

Inicio » Portal SSE o AJOK) UHBILAQG, JIVUKIN

Mis datos Autoservicio de Recursos

. Humanos
@ Mis datos personales

[# Procesos selectivos

Informacién general

[ Por‘tafirmaﬂ

p Centro de atencidn a usuarios
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